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Registrere utlegg og reiseregninger

1. Logg inn pa nettsiden/appen Psykologforeningen og velg Min side

2. Velg Dialog og Mine utlegg (fra datamaskinen)

Fra telefonen, velger du menyen oppe til hgyre (symbolet med tre streker), og

Mine utlegg (nederst)
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3. Klikk pa Nytt utlegg, og fyll inn i feltene i skjiemaet

psykologforeningen.no
post@psykologforeningen.no



https://www.psykologforeningen.no/
mailto:post@psykologforeningen.no
https://minside.psykologforeningen.no/app

Nytt utlegg

TRINMN 1 - BESKRIVELSE TRINM 2 - DETALIER

Formél med reisen/utlegget

Prosjektnummer”

Fra datao™

Til dato®:

Kontonummer®

3610531378

Ekstra opplysninger

Skriv her....

Hviz du skal ha diett, md dette oppgis med sats besert pd overnattingssted (privat/hoteli}.

Reiseutdifter for billigste reise dekkes mot originalbilag Reiseregning ma sendes Psykologforeningen innen en maned

etter kursets avslutning.
NESTE B

4. Klikk pa Neste

5. Fortsett a fylle inn informasjon Detaljer
Her trenger du et prosjektnummer. Hvis du ikke har prosjektnummeret,
kontakter du kursarranggr eller din kontaktperson i sekretariatet.

7. Velg Type utlegg og Last opp fil(er). Har du flere kvitteringer, laster du opp
flere filer

8. Klikk pa Lagre



Du kan starte en utleggsregistrering som du lagrer og fortsetter senere, for eksempel nar

du vet at du kommer til & fa flere kvitteringer. For a legge til flere kvitteringer, velg Mine

utlegg og Endre pa det aktuelle utlegget.

9. Nardu er klar til 3 sende et utlegg, klikker du pa Ferdig. Da sendes utlegget

videre, til intern saksbehandling, godkjenning og utbetaling.

For & se pabegynte, innsendte og utbetalte utlegg, velg Dialog og Mine utlegg (fra

datamaskinen), eller menyen oppe til hgyre (symbolet med tre streker), og Mine utlegg

(nederst), fra telefonen.

Mine utlegg

Veiledning til bruk av utleggerefusjion: klikk her

NYTT UTLEGG
::E:FSFE:.II:UH:'IIE_EGEET REFERANSENUMMER BESKRIVELSE iﬁ:ﬂap STATUS
Test 2 00053 J.- Innsendt
Test 2 OM0sE Innzendt
Test 001057 0.- Innsendt
Kontorbriller D03 Dokumentet blir ettersendt.  0,- Innsendt

Her kan du finne satsene for trekkfri diettgodtgjgrelse



https://www.vismasoftware.no/artikler/statens-satser-for-diett
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