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Registrere utlegg og reiseregninger  
1. Logg inn på nettsiden/appen Psykologforeningen og velg Min side 

2. Velg Dialog og Mine utlegg (fra datamaskinen) 
Fra telefonen, velger du menyen oppe til høyre (symbolet med tre streker), og 
Mine utlegg (nederst) 

 

3. Klikk på Nytt utlegg, og fyll inn i feltene i skjemaet  

https://www.psykologforeningen.no/
mailto:post@psykologforeningen.no
https://minside.psykologforeningen.no/app
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4. Klikk på Neste 
5. Fortsett å fylle inn informasjon Detaljer 
6. Her trenger du et prosjektnummer. Hvis du ikke har prosjektnummeret, 

kontakter du kursarrangør eller din kontaktperson i sekretariatet. 
7. Velg Type utlegg og Last opp fil(er). Har du flere kvitteringer, laster du opp 

flere filer 
8. Klikk på Lagre 
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 Du kan starte en utleggsregistrering som du lagrer og fortsetter senere, for eksempel når 
du vet at du kommer til å få flere kvitteringer. For å legge til flere kvitteringer, velg Mine 
utlegg og Endre på det aktuelle utlegget. 

9. Når du er klar til å sende et utlegg, klikker du på Ferdig. Da sendes utlegget 
videre, til intern saksbehandling, godkjenning og utbetaling.  

For å se påbegynte, innsendte og utbetalte utlegg, velg Dialog og Mine utlegg (fra 
datamaskinen), eller menyen oppe til høyre (symbolet med tre streker), og Mine utlegg 
(nederst), fra telefonen. 

  

Her kan du finne satsene for trekkfri diettgodtgjørelse 

https://www.vismasoftware.no/artikler/statens-satser-for-diett
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